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Como inscrever participantes em lote?

Como inscrever participantes em lote
na opcdo de compra para outra pessoa?

Para matricular usudrios em lote, clique na opcéo “Matricular Usudrios em Lote” e baixe a
planilha de exemplo.

Abra a planilha e preencha a partir da segunda linha com os dados do participante, separando
por virgula cada informacao. Néo altere a primeira linha, veja no exemplo abaixo:

4 A | 8 .
1 |First Name,Last Name,Email

2 |Jo§o,Pedrc—, joao.pedro@emailexemplo.com.br | _l
3 |Maria, Fulana, maria.fulana@emailexemplo.com.br

4 !

5 i

Com base no exemplo, siga sempre a ordem de:

Nome, Sobrenome, Email

Ao preencher a planilha com os participantes, salve-a em algum lugar de facil localizacdo em seu
computador. Feito isso, volte ao site e clique em Browse, busque pela planilha em seu computador,

cligue sobre ela e clique em Abrir.

Feito isso, aparecerd a planilha na barra a esquerda. Clique agora em Upload:

&+ Detalhes daos Matriculas [ Detalhas do Gn
Usuarios Mafriculodos | Espagos disponiveis | : 1 (3 )
Baixe planilha de Example ’
D Mome Sobranome Email
277 Usuério Examplo usuanio@exemplo.com




Como inscrever participantes em lote?

Ao clicar em upload, o sistema processard sua planilha e abrird uma caixa de didlogo com as
informacdes dos participantes.

Verifigue nomes que possuem acentuacdo, como por exemplo Jodo, e ajuste o nome na caixa de didlogo:

Nome:
Jo?o «@=
Sobrenome:

Pedro

Enter E-mail ID : *

joao_pedro@emailexemplo.com.br

Matricular Usudarios Cancelar

Ao ajustar os nomes, clique em Matricular Usuérios.

E pronto!

Os usudrios matriculados receberdo por e-mail as orientacdes de acesso, contendo o login
e senha gerados pelo sistema e poderdo iniciar o Curso de Capacitacdo e/ou o processo de
Certificacdo. Os mesmos poderdo alterar a senha a qualquer momento na pdgina de sua conta.



